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HSL:N VIRANOMAISTOIMINNAN REKISTERIN TIETOSUOJASELOSTE
Paivitetty 15.4.2020

1 REKISTERINPITAJA

Rekisterin rekisterinpitdja on Helsingin seudun liikenne kuntayhtyma (jaljempana HSL), y-tunnus
2274586-3.

Rekisteriasioiden yhteyshenkild on:

Johanna Masalin, toimistopalvelut

Osoite: Opastinsilta 6 A, Helsinki, PL 100, 00077 HSL
Puhelin (vaihde): (09) 4766 4444

Sahkdposti: etunimi.sukunimi@hsl.fi

HSL:n tietosuojavastaava on:
Antti-Pekka Rontynen

Osoite: PL 100, 00077 HSL
Puhelinnumero vaihde: (09) 4766 4444
Sahkoposti: tietosuojavastaava@hsl. fi

2 REKISTERIN NIMI

Rekisterin nimi on HSL:n viranomaistoiminnan rekisteri.

3 HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Viranomaistoiminnan rekisterin kayttétarkoitus on viranomaistoiminta. Rekisteri on kuntayhtymén
kaytossa oleva asianhallintajarjestelmd, jonka avulla hoidetaan vireille tulleiden asioiden kirjaaminen,
kasittelyn seuranta, asioihin liittyvien séhkoisten asiakirjojen seka toimielin- ja viranhaltijapaatosten
hallinta. Rekisteri sisaltda seka julkista etta salassa pidettavaa tietoa.

Rekisterid kaytetddn asioiden kasittelyn seurantaan, asiakirja- ja paatdshakemistona (esityslistat,
poytékirjat ja viranhaltijapaatokset), sopimustenhallintaan ja tietopalveluun. Asioiden vireille panijoiden,
asiakirjojen lahettgjien ja niiden, joille asioita ja paatoksia annetaan tiedoksi, tiedot merkitdan
jarjestelméaan. Rekisteriin tallennetaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot.

4 KASITTELYN OIKEUSPERUSTEET

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteita ovat seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
(jaliempana myots "GDPR”) mukaiset perusteet:

€) kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantdon panemiseksi, jossa rekisterdity
on osapuolena, tai sopimuksen tekemisté edeltéavien toimenpiteiden toteuttamiseksi
rekisterdidyn pyynnosta (GDPR 6 art. 1.b);

(b) kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateiden velvoitteen noudattamiseksi (GDPR
6 art. 1.c);
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(c) kasittely on tarpeen yleisté etua koskevan tehtéavan suorittamiseksi tai
rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi (GDPR 6 art. 1.e);

(d) erityisten henkilétietoryhmié koskevan késittelyn osalta rekisteréity on antanut
nimenomaisen suostumuksensa henkilétietojen kasittelyyn (GDPR 9 art. 2 a);

(e) erityisten henkilotietoryhmia koskevan késittelyn osalta henkilttietojen kasittely on
tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi (GDPR 9 art. 2.
f).

5 REKISTERIN TIETOSISALTO (KASITELTAVAT HENKILOTIETORYHMAT)

Rekisteri sisaltda seuraavat henkilttiedot:

(@)

(b)

(€)

(d)

()

()

hallinnossa asioivan henkilon perustiedot ja yhteystiedot (etunimi, sukunimi, osoite,
puhelinnumero, sdhkbpostiosoite);

henkilon yritykseen tai muuhun organisaatioon liittyvét tiedot ja henkilon asema tai
tehtavanimike ko. yrityksessa tai organisaatiossa seka henkilén yhteystiedot;

luottamushenkildiden yhteystiedot, henkildtunnus, asema edustamassaan
organisaatiossa sekd mahdolliset allergiatiedot;

tarkastusmaksun tiedot ja maksun saajan yhteystiedot (etunimi, sukunimi, osoite);

velkajarjestelyd hakevan henkilén perustiedot ja syy velkajarjestelyyn hakeutumiselle
sekd mahdollisesti tietoja velkajarjestelyyn hakeutumisen perusteista (esim.
terveystiedot);

tarkastusmaksustaan oikaisuvaatimuksen tehneista rekisteri sisaltdd nimen, osoitteen,
henkilétunnuksen seka voi siséltéaa terveystietoja, tietoja taloudellisesta asemasta ja
mahdollisesta maassaolosyysta.

6 SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Henkilotietoja keratddn saapuneista ja lahtevista asiakirjoista. Tietoja keratdan myaos
luottamushenkilgiltéd heidan tehtédvéanhoitoonsa liittyen.

Henkilotietojen antaminen on lakisdateinen vaatimus, jotta HSL:n viranomaistoimintaa voidaan hoitaa
kuntalain, hallintolain, hallintomenettelylain seké verojen ja maksujen taytantéénpanosta,
yksityishenkilon velkajarjestelysta ja joukkoliikenteen tarkastusmaksusta annettujen lakien mukaisesti.

7 HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA

Rekisteriin kerattyja tietoja sailytetddn ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa kuin on tarpeellista
suhteessa niihin alkuperéisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin, joihin henkilétiedot on keratty.

Rekisteriin kerattyja henkildtietoja sailytetadn seuraavien sailytysaikojen mukaisesti:

- kansallisarkiston paatoksessa AL/24454/07.01.01.03.02/2016 asiakirjatietojen séhkdisesta
sailyttamisesta maarattyjen aikojen mukaan
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- HSL:n tiedonohjaussuunnitelmassa maéritetyn mukaisesti

Rekisterinpitdja arvioi tietojen sailyttamisen tarpeellisuutta saanndéllisesti sisaisten
kaytannesaantdjenséd mukaisesti. Liséksi rekisterinpitajé toteuttaa kaikki mahdolliset kohtuulliset
toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta kasittelyn tarkoituksiin nahden epatarkat, virheelliset tai
vanhentuneet henkilétiedot poistetaan tai oikaistaan viipymatta.

8 HENKILOTIETOJEN VASTAANOTTAJAT (VASTAANOTTAJARYHMAT) SEKA TIETOJEN
SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Rekisterinpitaja kasittelee tietoja itse.

HSL voi kayttaa tietojen kasittelytehtévien teknisessa, kaupallisessa tai operatiivisessa
toteuttamisessa HSL:n lukuun toimivia sopimuskumppaneita ja siirtda naille yhteistyon puitteissa
henkilttietoja tietosuojasopimuksen mukaisesti.

Henkilotietoja luovutetaan ulkopuolisille tahoille, mikali luovutus on perusteltua julkisuuslain mukaan.

9 TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Rekisteriin sisaltyvia henkildtietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10 REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Henkilotietoja siséltavia aineistoja sailytetdén lukituissa tiloissa, joihin on paasy ainoastaan nimetyilla
ja tehtéviensa vuoksi paasyyn valtuutetuilla henkil6illa.

Henkilotietoja sisédltava tietokanta on palvelimella, jota sailytetdan lukitussa tilassa, johon on paasy
ainoastaan nimetyilla ja tehtéviensa vuoksi paésyyn valtuutetuilla henkil6illa. Palvelin on suojattu
asianmukaisella palomuurilla ja teknisella suojauksella.

Tietokantoihin ja jarjestelmiin on paasy vain erikseen myonnettavilla henkilokohtaisilla
kayttajatunnuksilla ja salasanoilla, jotka on liitetty organisaation kertakirjautumisratkaisuun.
Rekisterinpitdja on rajannut kayttdoikeudet ja -valtuudet tietojarjestelmiin ja muihin tallennusalustoihin
siten, etta tietoja paasevat tarkastelemaan ja kasittelemaéan ainoastaan niiden lainmukaisen kasittelyn
kannalta tarpeelliset henkilot. Kayttboikeuksien antamisesta paattad esimies ja kayttdoikeudet
poistetaan tydsuhteen paattyessa tai henkilon siirtyessa pois niista tehtavista, joiden hoitamiseen
hanelle on mydnnetty kayttdoikeus. Liséksi tietokantojen ja jarjestelmien kayttétapahtumat
rekisteroityvat rekisterinpitajan IT-jarjestelman lokitietoihin.

Rekisterinpitajan tyontekijat ja muut henkilét ovat sitoutuneet noudattamaan vaitiolovelvollisuutta ja
pitamaan salassa henkilotietojen kasittelyn yhteydesséd saamansa tiedot.

Tietojen kayttdoikeudet on rajattu organisaation sisalla kayttgjittain ja kayttajaryhmittain. Ei-julkisiin ja
salaisiin asioihin ja asiakirjoihin kayttdoikeudet on rajattu kayttajaryhmittain tai asia- ja
asiakirjakohtaisesti.

11 REKISTEROIDYN OIKEUDET
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Rekisterdidylla on henkilotietojaan koskien oikeuksia, jotka maarittyvat tietojen kasittelyn
oikeusperusteen mukaan. Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista ja niiden toteuttamisesta I0ydat taalta:
https://www.hsl.fi/asiakaspalvelu/hsIn-tietosuoja/rekisteroidyn-oikeudet.

Rekisterdidyn oikeudet perustuvat EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen (2016/679).

12 MUUTOKSET

HSL voi tehda tahan tietosuojaselosteeseen muutoksia ilmoittamalla muutoksista verkkosivuillaan.
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