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1 kapitlet Allmanna bestammelser

1 § Samkommun

Samkommunens namn dr Samkommunen Helsingforsregionens trafik, pa finska Helsingin seudun
liikenne-kuntayhtyma. Samkommunen anvander i sin verksamhet forkortningen HRT pa svenska
och férkortningen HSL pa finska.

Samkommunen verkar i enlighet med 3 § i lagen om samarbete inom avfallshanteringen och
kollektivtrafiken mellan kommunerna i huvudstadsregionen (829/2009).

2 § Tillampning av forvaltningsstadgan

Organiseringen av forvaltningen och verksamheten samt besluts- och sammantradesforfarandenai
samkommunen Helsingforsregionens trafik foljer bestammelserna i denna forvaltningsstadga, om inte
nagot annat bestams i lagen eller samkommunens grundavtal.

3 § Samkommunens ledningssystem

Ledningen av samkommunen bygger pa strategin, ekonomiplanen, budgeten och 6vriga beslut av
samkommunsstamman.

Samkommunsstdmman svarar for kommunens verksamhet och ekonomi, utévar samkommunens
beslutanderatt och delegerar befogenheter genom bestammelserna i forvaltningsstadgan.

Styrelsen svarar fér beredning, verkstallande och 6vervakning av lagligheten av samkommunsstdmmans
beslut.

Styrelsen leder samkommunens verksamhet, férvaltning och ekonomi samt svarar for utvecklingen av
samkommunens verksamhet och resultat i enlighet med samkommunsstammans beslut. Styrelsen har till
uppgift att besluta om drenden som inte har faststallts eller foreskrivits for andra myndigheter. Styrelsen
kan delegera sina befogenheter vidare, dock inte uppgifter som férordnats i grundavtalet eller i denna
instruktion.

Verkstallande direktéren, som ar understalld styrelsen, leder samkommunens férvaltning, skotseln av

ekonomi samt samkommunens 6vriga verksamhet. Verkstallande direktoren svarar for beredningen av
drenden som kommer att behandlas av styrelsen.

4 § Organ och ledning

Organ i samkommunen ar samkommunsstamma, styrelse och revisionsndmnd. Ledande
tjansteinnehavare i samkommunen ar verkstallande direktor och avdelningsdirektérer.

Ett organ, en fortroendevald och en tjansteinnehavare kan besluta om att delegera befogenheter



som delegerats till organenet, den fortroendevalda och tjansteinnehavaren genom
forvaltningsstadgan till underlydande myndighet.

5 § Sprakliga rattigheter

| samkommunens verksamhet, tjanster och kommunikation ska man se till att de i spraklagen
foreskrivna sprakliga rattigheterna tryggas pa ett tillrdckligt satt.

| fraga om de sprakkunskaper som kravs av tjansteinnehavare och arbetstagare galler vad som sarskilt
har foreskrivits eller beslutats.

2 kapitlet Samkommunens organ

6 § Samkommunstamman

Samkommunsstdmmans uppgifter faststalls i grundavtalet.

7 § Styrelsen

| enlighet med grundavtalet

9)

bevakar styrelsen samkommunens intressen, representerar samkommunen samt ingar avtal pa
samkommunens vdagnar om drendet inte hor till samkommunsstamman eller styrelsen inte
delegerar beslutanderatten i viss omfattning till tjansteinnehavare;

organiserar samkommunens forvaltning och beslutar om principer for verksamheten;

anstaller och avskedar verkstallande direktéren och beslutar om hans eller hennes 16n;

anstéller avdelningsdirektor till ett fast tjansteforhallande eller till ett tidsbegransat
tjansteforhallande som varar Gver ett ar samt beslutar om |6n och avskedar avdelningsdirektorer;
beslutar om trafikeringsvillkor och om principerna for konkurrensutsattning av

trafiken samt om 6vriga principer for kdpta tjanster;

beslutar om principerna for biljettsystemet, biljettpriser samt grunderna for beviljande

av rabatt- och fribiljetter;

godkdnner projektplaner som galler byggnader, konstruktioner och anordningar samt
projektplaner som galler andra projekt samt faststéller granser enligt vilka tjansteinnehavaren
fattar beslut om ndmnda saker;

beslutar om upphandlingar och faststaller granser inom vilka tjansteinnehavaren kan fatta beslut
om upphandlingar

beslutar om kollektivtrafikens utbudsmangd och kvalitet inom sitt verksamhetsomrade pa buss-,

tag-, farje-, sparvags- och metrolinjer (planeringsanvisning) samt om deltagande i anordnandet av
transportservice som ordnas av offentliga samfund;

10) beslutar om den trafik som ska anskaffas och om trafikeringsavtalen till de delar som

styrelsen inte Overlatit befogenheten i enlighet med denna punkt pad verkstillande
direktoren;

11) beslutar om samkommunens medlemskap i foreningar, stiftelser och 6vriga samfund;



12) beslutar om drenden som ar langtgaende eller exceptionella for samkommunens verksamhet;

13) beslutar om avtal som avsevart paverkar samkommunens verksamhet och om andringar

i dessa;

14) beslutar om tjansteinnehavarnas uppgifter.

Styrelsen svarar for de uppgifter som foreskrivs i grundavtalet och i lagen och dessutom

1)
2)

3)
4)

9)

forbereder, verkstaller och 6vervakar lagligheten av samkommunsstammans beslut;

forbereder samkommunens budget, ekonomiplan och strategi samt verksamhetsplan som
innehaller bindande mal;

beslutar om inrdttande och indragning av tjanster;

beslutar om verkstdllande av tjanste- och kollektivavtal och 6vriga avtal som galler
verkstallande direktoren;

beslutar om de personalpolitiska principerna;

beslutar om kop, forsaljning och byte av aktier och andel av andelslagen;

beslutar om kdp och forsaljning av fast egendom och byggnader samt om hyrning och uthyrning
samt faststaller granser enligt vilka tjansteinnehavare fattar beslut om namnda saker;

avger forklaring med anledning av besvar 6ver ett beslut av samkommunsstdmman, om
styrelsen anser sig kunna godta slutresultatet av samkommunsstammans beslut;

beslutar om grunderna for 6vriga avgifter och principerna for prissattning av tjanster;

10) beslutar om trafiksystemplanen, om strategiska planer for trafiken, om kollektivtrafikens

utvecklingsplan samt kollektivtrafikens trafikeringsplan;

11) beviljar och aterkallar trafiktillstand for kollektivtrafik som ingadr i samkommunens befogenheter

enligt lagen;

12) beslutar om ordnandet av trafiktjanster enligt trafikavtalsforordningen;
13) beslutar om vite som ingar i samkommunen beslutanderatt;

14) leder kommunikation och information;

15) svarar for datasekretess och utnamner en dataskyddsansvarige;

16) svarar for ordnandet av dokumentférvaltningen;

17) svarar fér ordnandet av avtalsférvaltningen;

Dessutom beslutar styrelsen om 6vriga drenden som ar viktiga for samkommunen, om dessa drenden
inte har foreskrivits som uppgifter for ett annat organ, tjansteinnehavare eller fortroendeman.

8 § Foredragning i styrelsen

Verkstallande direktéren ar foredragande vid styrelsen sammantraden. Nar verkstdllande direktoren ar
franvarande eller javig, ska den tjansteinnehavare som vikarierar fungera som foredragande.

9 § Styrelseordforandes uppgifter

Styrelseordféranden

1)

leder det politiska samarbete som verkstillandet av samkommunens strategi och styrelsens



uppgifter forutsatter genom att forhandla med politiska grupper sa som behandlingen av drenden
forutsatter;
2) svarar for beredning och uppféljning av direktérsavtal for samkommunens verkstallande direktor.

3 kapitlet Verksamhetsorganisation

Samkommunen har en verkstallande direktor och fem avdelningar som ar avdelningen Trafiksystem och
undersokningar, Kollektivtrafikavdelningen, avdelningen Kundrelationer och férsaljning, avdelningen
Teknologilésningar och avdelningen Forvaltnings- och strategitjanster.

Biljettkontrollenhet ingar i avdelningen Kundrelationer och férsaljning. Om den dvriga interna strukturen
av avdelningarna beslutar verkstallande direktoren.

Verkstallande direktéren ar understalld styrelsen. Avdelningsdirektdrerna ar understallda verkstéllande
direktoren.

10 § Verkstallande direktorens uppgifter

Verkstallande direktérens uppgifter, om verkstéllande direktéren inte har férordnat nagon annan
tjansteinnehavare detta, ar att

1) leda samkommunens foérvaltning, ekonomi och 6vriga verksamhet;

2) bereda samkommunens budget, ekonomiplan och verksamhetsplan som innehaller
bindande mal samt bereda den gemensamma strategin for styrelsen;

3) skota beredning och samordning av drenden som behandlas pa samkommunsstamman och
styrelsemoten samt verkstallande av besluten;

4) ge nodvandiga anvisningar till den som representerar samkommunen i fbreningarnas,
stiftelsernas och 6vriga samfunds méten och forvaltningsorgan;

5) besluta om avdelningarnas interna struktur;

6) anstilla och avskeda personer i tjanste- och arbetsférhallande samt besluta om Iéner till de delar
som styrelsen inte beslutar om dem;

7) besluta om verkstdllande av tjanste- och kollektivavtal som galler personalen samt av andra
motsvarande avtal, med beaktande av vad som foreskrivs annanstans i denna
forvaltningsstadga;

8) bekrafta storleken pa uppgiftsrelaterade l6nedelar till den del dar uppgiften inte hor till
styrelsen;

9) besluta om férdelningen av justeringspotten i enlighet med tjanste- och kollektivavtalen;

10) besluta om avgifter och deras detaljerade grunder;

11) anvanda yttranderatt i stallet for styrelsen i drenden som inte &r langtgaende eller
exceptionella for samkommunens verksamhet eller som inte Gverlatits till styrelsen eller
nagon annan myndighet

12) anvanda samkommunens yttranderatt eller ge anvisningar om anvandning av yttranderatt i
domstolar och leveranser som géller samkommunen, och i sokande av andring, om verkstallande
direktoren instammer i beslutsfattarens beslut, samt i bradskande dndringssokningsdrenden och
ovriga drenden;

13) besluta, om inte nagot annat bestamts, om beviljande av skadestand ndr samkommunen &r
ersattningsskyldig eller den kan anses vara ersattningsskyldig;



14) besluta om att bevilja en tjansteinnehavare eller arbetstagare befrielse fran skyldigheten att
ersatta skador som orsakats samkommunen, om personen inte ar ersattningsskyldig med
stdd av i kommunallagen avsedd redovisningsskyldighet eller har orsakat skadan med avsikt
eller grov ovarsamhet;

15) besluta att for samkommunens rakning anséka om statsandelar och statsbidrag samt med dem

jamforbara férmaner och fora samkommunens talan i dessa fragor;
16) godkanna kollektivtrafikens service- och forsaljningsanvisningar;
17) ge utldtande om ansokningar och tidtabeller som géller trafiktillstand utanfor
samkommunens verksamhetsomrade;
18) besluta om tidtabeller och mindre dndringar i trafiken inom samkommunens verksamhetsomrade;
19) besluta om beviljandet av resebiljetter som tillfalligt berattigar till fria resor;

20) besluta om rattelseyrkande som géller beslut att aterkalla uppdraget for en ordningsvakt sa som

avses i 13 a § i lagen om kontrollavgift i kollektivtrafiken;
21) ge utlatande som géller aterkallande av trafiktillstand;
22) utfora 6vriga uppgifter som styrelsen har forordnat.

11 § Avdelningen Trafiksystem och undersokningar

Avdelningen Trafiksystem och undersokningar svarar for planeringen av trafiksystemet i
Helsingforsregionen, trafikprognossystemet och undersékningsverksamheten i enlighet med godkanda
mal.

Avdelningen Trafiksystem och undersdkningar leds av en avdelningsdirektor.

12 § Kollektivtrafikavdelningen

Kollektivtrafikavdelningen svarar for planeringen av kollektivtrafiken och organiseringen av
trafiktjanster i enlighet med godkanda mal.

Kollektivtrafikavdelningen leds av en avdelningsdirektor.

13 § Avdelningen Kundrelationer och forsaljning

Avdelningen Kundrelationer och forsaljning svarar for kundrelationer och kundupplevelse, forsaljning
och prissattning, information och marknadsforing, kundservice samt for biljettkontroll i enlighet med
godkanda mal.

Avdelningen Kundrelationer och forsaljning leds av en avdelningsdirektor.

14 § Avdelningen Teknologilésningar

Avdelningen Teknologildsningar svarar for de uppgifter som géller producering av datatekniska
I6sningar och tjanster for affarsverksamhetens behov, datainfrastruktur, underhall och utveckling av
datasystem samt dataskydd i enlighet med godkanda mal.



Avdelningen Teknologildsningar leds av en avdelningsdirektor.

15 § Avdelningen Forvaltnings- och strategitjanster

Avdelningen for forvaltnings - och strategitjanster svarar fér de uppgifter som géller ekonomiforvaltning,
personalférvaltning, rattsliga tjanster, allman forvaltning samt beredning av strategiprocessen i enlighet
med godkdnda mal.

Avdelningen Férvaltnings- och strategitjanster leds av en avdelningsdirektor.

16 § Avdelningsdirektorens uppgifter

Avdelningsdirektéren har till uppgift att utféra de uppgifter som férordnats av samkommunens
styrelse och verkstdllande direktor.

Avdelningsdirektéren leder verksamheten i sin egen avdelning och svarar for att avdelningen skoter de
uppgifter som hor till avdelningen eller som tilldelats avdelningen, skoter beredning av drenden pa sin
avdelning i enlighet med verkstallande direktérens anvisningar som hor till verkstallande direktoren att
besluta eller féredra samt rapporterar regelbundet om verksamheten till verkstallande direktéren.

Avdelningsdirektoren har dessutom, om nagot annat inte har férordnats och uppgiften inte delegerats till
nagon annan tjansteinnehavare, till uppgift att besluta om drenden som géller avdelningen och
personalen.

Avdelningsdirektoren for avdelningen Forvaltnings- och strategitjanstser har dessutom till uppgift

1) att besluta om betalning av fortroendemannens arvoden samt av de kostnader och
inkomstbortfall som orsakats av skotseln av fortroendeuppdraget;

2) att verka som direktor for samkommunens arkiv och besluta om tillampning av
offentlighetslagstiftningen vad galler ss mkommunens dokument samt om de avgifter fér dokument
i enlighet med principer som styrelsen har godkant.

17 § Uppgifter for chefen for biljettkontrollsenheten pa avdelningen Kundrelationer och
forsaljning

Chefen for biljettkontrollsenheten har till uppgift att

1) besluta om rattelseyrkanden som gjorts utifran en biljettkontrollants beslut om
kontrollavgift som avses i 13 § 1 moment i lagen om kontrollavgift i kollektivtrafiken;

2) ge en redogorelse till domstolen om 6verklagande som giller en biljettkontrollants atgard till
domstolen enligt 7 § i férordning om kontrollavgift i kollektivtrafiken;

3) besluta om att aterkalla uppdraget for en ordningsvakt i enlighet med 6 a § 4 moment i lagen
om kontrollavgift i kollektivtrafiken.

18 § Vikariat



Nér verkstallande direktéren har férhinder eller ar javig, tjanstgor en tjansteinnehavare pa
forordnande av stadsstyrelsen.

Nar avdelningsdirektéren har forhinder eller ar javig, skots hans/hennes uppgifter av en tjansteinnehavare
eller en arbetstagare i arbetsforhallande pa forordnande av verkstéallande direktoren.

En arbetstagare i arbetsforhallande kan fungera som vikarie genom verkstallande direktérens beslut. En
vikarie skoter de tjansteuppgifter som hor till tjansten, beslutsfattande som ingar i tjansteinnehavarens
uppgifter medraknad.

4 kapitlet Ekonomi

19 § Ansvar i ekonomin

Samkommunens uppgifter ska skotas ekonomiskt och resultatrikt sd att de funktionella och
ekonomiska malen som samkommunsstamman faststallt uppnas. Ansvaret for uppnaende av malen ska
vara tydligt.

Styrelsen styr och 6vervakar ekonomiférvaltningen samt faststaller anvisningar som galler ekonomin.

20 § Budget och ekonomiplan

Budgeten ar en av samkommunsstamman godkand, strategibaserad, for styrelsen bindande om
budgetarets verksamhet och ekonomi.

Ekonomiplanen utarbetas for tre ar av vilka det forsta ar budgetar. Ekonomiplanen bestar av en
driftsekonomi- och resultatrdakningsdel, investeringsdel och finansieringsdel samt en strategiplan och
planer som géller dndringar i tariffen och i servicenatet.

Om budgeten och ekonomiplanen ska beslutas i den samkommunsstamman som halls senast i
slutet av november.

Samkommunsstamman godkanner i budgeten och i ekonomiplanen de funktionella och ekonomiska mal
som baserar sig pa strategin. | budgeten ingar de anslag som de funktionella malen forutsatter och
inkomststat samt betalningsandelar som tas ut fran medlemskommunerna. Dessutom visar den hur
finansieringsbehovet ska tackas. Samkommunsstamman beslutar samtidigt for vilka delar budgeten ar
bindande.

Styrelsen utarbetar ett forslag till ekonomiplan. Av medlemskommunerna begérs utlatande om styrelsens
forslag till ekonomiplan och utlatandena ska bifogas till det forslag som anges till samkommunsstamman. Den
preliminara ekonomiplanen och budgeten ska skickas till medlemskommunerna for utlatande senast den 15 juni.
Den godkanda budgeten och ekonomiplanen ska skickas till medlemskommunerna senast den 15 december.

21 § Uppfodljning av budgeten och rapportering

Under aret uppfoljs regelbundet hur budgeten och de faststédllda malen utfallit. Om uppféljning av
budgetutfallet rapporteras till styrelsen med bestamda mellanrum i samband med godkannandet av budgeten.



22 § Andringar i budgeten

Budgeten ska iakttas i verksamheten och ekonomin. Om &ndringar i budgeten beslutar
samkommunsstamman. Andringar i budgeten ska forelidggas samkommunsstimman under budgetaret.
Efter utgdngen av budgetaret ar det endast i undantagsfall mojligt att géra dndringar i budgeten. Néar
bokslutet ar undertecknat kan forslag till andringar i budgeten inte langre goras.

| forslaget till &ndringar i anslag ska dven redogoras for hur andringen paverkar funktionella mal och
inkomststater. Pa motsvarande ska i ett andringsforslag som galler funktionella mal eller inkomststater
redogoras hur dndringen paverkar anslag.

23 § Overlatelse och uthyrning av egendom

Styrelsen fattar beslut om overldtelse och uthyrning av egendom om &rendet inte hor till
samkommunsstamman enligt grundavtalet. Styrelsen kan delegera sina befogenheter till
tjdnsteinnehavare.

24 § Godkdannande av avskrivningsplanen

Styrelsen godkdnner grunderna for avskrivningar enligt plan och avskrivningsplaner for olika
tillgangar eller tillgangsgrupper samt faststaller en grans for sma anskaffningar som tillampas
vid avskrivningar.

25 § Finansforvaltning

Samkommunens finansforvaltning ska uppratthalla likviditeten, skota betalningsrérelsen och
lanefinansieringen och placera likvida medel.

Samkommunsstamman fattar beslut om de drenden som galler finansférvaltningen och som enligt
grundavtalet hor till samkommunsstdmman. Annars fattar styrelsen beslut om samkommunens
finansforvaltning, om den inte har delegerat sina befogenheter till en tjansteinnehavare med denna
forvaltningsstadga.

Verkstallande direktoren eller den som han eller hon utser fattar beslut om

1) personer som har ratt att godkdnna inkomster och utgifter och deras ersattare;
2) skotseln av placeringsverksamheten enligt principer som styrelsen faststallt;

3) o6ppnande av konto i samkommunens namn och stianga konto;

4) ratt att anvanda bankkonto och om andringar i dem;

5) betalningar, betalning av ersattning eller av andra fodringar, avstdende av den samt om
befrielse som galler den.

Direktoren for avdelningen Forvaltnings- och strategitjanster beslutar om

1) det hogsta beloppet for kassamedel for huvudkassa och underredovisare;
2) ibruktagande av samkommunens kreditkort och andra betalkort;
3) korrigering av fel i kassan for de personer som skoter kassauppgifter.



Avdelningsdirektéren beslutar om delning av kontantkassor i sitt eget ansvarsomrade.

26 § Bokslut och balansbok

Samkommunens rékenskapsperiod ar ett kalenderar.

Forhandsuppgifter om bokslutet ska ges till medlemskommunerna senast i slutet av februari.

Styrelsen ska se till att bokslutet utarbetas och lamnas till revisorer for revision senast den 31 mars
foljande ar. Revisorerna ska lamna berattelsen senast den 30 april efter rdkenskapsperiodens utgang.

Om bokslutet ska fattas beslut i den samkommunsstamma som halls senast i slutet av
maj.

27 § Upphandlingar

Upphandlingar ska goras ekonomiskt och dndamalsenligt sa att samkommunens helhetsintresse
och anslag tas i beaktande.

Styrelsen faststaller upphandlingsanvisningar och tjansteinnehavarnas upphandlingsgranser och
upphandlingsbefogenheter.

Forutom vad som bestams i lagen ska ocksa upphandlingsanvisningar iakttas.

5 kapitlet Kontroll

28 § Extern och intern kontroll

Kontrollen av samkommunens férvaltning och ekonomi ska organiseras sa att den externa och den interna
kontrollen tillsammans bildar ett tackande kontrollsystem.

Den externa kontrollen ska organiseras sa att den dr oberoende av den operativa ledningen. For den
externa kontrollen svarar revisionsnamnden och revisorn enligt denna stadga.

Den interna kontrollen ar en del av ledarskapet. Styrelsen svarar for ordnandet av den interna kontrollen.
Intern revision ar en del av den interna kontrollen.

29 § Revisionsnamndens sammantraden

Revisorerna har ratt att narvara och yttra sig vid namndens sammantraden.

Revisorerna samt fortroendevalda och tjansteinnehavare som namnden forordnar for &ndamalet har
skyldighet att narvara vid namndens sammantrdde nar namnden sa beslutar.

Styrelsen far inte férordna nagon foretradare till revisionsnamndens sammantraden.



| revisionsnamnden bereds drendena och fors namndens protokoll av den person som namnden har
utsett och som i sina beredningsuppgifter underlyder namnden. Avdelningen Férvaltnings- och
strategitjanster skoter om namndens 6vriga kontorsuppgifter.

| ndmndens moéten foredras arendena av den person som namnden har valt.

30 § Revisionsnamndens uppgifter och rapportering

Utover vad som bestams i kommunallagen om revisionsnamndens uppgifter ska namnden

1) folja hur revisorns revisionsplan utfaller och félja hur revisorn skoter sina uppgifter och vid
behov komma med forslag om hur revisionen kunde utvecklas,

2) se till att revisionen far de resurser som behovs for att revisionen ska kunna utféras i tillracklig
omfattning;

3) vid behov komma med initiativ och férslag om hur revisionsndmndens, revisorns och den interna
kontrollens uppgifter kunde samordnas pa ett sa &ndamalsenligt satt som moijligt.

31 § Uppgifter som galler redogorelser for bindningar

Revisionsndmnden 6vervakar att skyldigheten enligt kommunallagen att redogéra for bindningar
iakttas samt se till att de offentliga uppgifterna i registret 6éver bindningar publiceras pa
samkommunens webbplats.

Revisionsndmnden ar registeransvarig for registret 6ver bindningar.

Revisionsndmnden ska tillkdnnage redogorelserna 6ver bindningar for styrelsen och
samkommunsstamman.

32 § Revisorernas uppgifter

Om revisorns uppgifter foreskrivs i kommunallagen.

33§ Uppdrag av revisionsnamnden

Revisorerna kan av revisionsnamnden ta emot uppdrag som anknyter till beredningen av drenden
som namnden ska behandla och verkstallande av ndmndens beslut, om uppdraget inte star i strid
med god offentlig revisionssed.

34 § Revisionsberattelse och dvriga rapporter

| revisionsberattelsen ska det dven framga ett utlatande om drenden enligt 123 § 1 mom. utéver de drenden
som avses i 125 § i kommunallagen. | berattelsen framstalls ocksa 6vriga drenden som revisorn anser vara
viktiga.



Revisorerna ska utan dréjsmal informera om iakttagna vasentliga missforhallanden i ett revisionsprotokoll
som ldmnas till styrelsen. Revisionsprotokollet ska delges revisionsnamnden.

Revisorerna ska rapportera om hur revisionsplanen realiserats och vilka iakttagelser de
gjort, pa det satt som revisionsndamnden bestamt.

35 § Utvarderingsberattelse och revisionsnamndens beredning for
samkommunsstamman

Revisionsndmnden ger minst tva veckor fore behandlingen av utvarderingsberattelsen for
samkommunsstamman sin utvardering av hur funktionella och ekonomiska mal som
samkommunsstdmman framstallt har uppnatts féregaende ar.

Revisionsndmnden foreslar i utvarderingsberattelsen sin bedémning av paminnelser i
utvarderingsberattelsen samt forklaringar som parterna har gett och styrelsens utldtande.

Revisionsnamnden foreslar i utvarderingsberattelsen forslag om atgarder for styrelsen och
samkommunsstamman till vilka beredning av namnden och utvarderingsberattelsen ger upphov.

36 § Den interna kontrollens och riskhanteringens uppgifter

Styrelsen svarar for ordnandet av den 6vergripande interna kontrollen sa att lagligheten och
resultatet sdkerstalls i samkommunens verksamhet.

Styrelsen svarar for riskhanteringen sa att de vasentliga riskerna i ssmkommunens verksamhet identifieras
och beskrivs samt riskernas effekter, riskernas sannolikhet och majligheterna att kontrollera riskerna
beddms.

Dessutom ska styrelsen

1) godkdnna anvisningar och metoder fér den interna kontrollen och riskhanteringen,

2) overvaka att den interna kontrollen och riskhanteringen verkstalls enligt anvisningarna
och lyckas;

3) lamna uppgifter i verksamhetsberdttelsen om hur den interna kontrollen och
riskhanteringen ordnats och vilka de viktigaste slutsatserna ar samt ge en utredning om de
storsta riskerna och osdkerhetsfaktorerna.

Funktionerna ska organiseras och verksamheten ska ledas sa att en tillracklig intern kontroll och
riskhantering uppfylls pa alla nivaer inom organisationen och i alla funktioner.

Verkstallande direktéren har det operativa helhetsansvaret for den interna kontrollen och riskhanteringen
och ger tillaggsanvisningar som galler denna. De ledande tjansteinnehavarna svarar inom sitt eget
uppgiftsomrade for ordnande av den interna kontrollen och riskhanteringen enligt angivna anvisningar
och fér dndamalsenlig verkstallande, fungerande samt for rapportering om de storsta riskerna.

37 § Den interna revisionens uppgifter



Den interna revisionen ska pa ett objektivt och oberoende satt utvirdera organiseringen av den
interna kontrollen, riskhanteringen och koncernévervakningen samt rapportera om utvarderingen och
foresla atgarder for att utveckla systemet. Den interna revisionen ger rapporter till styrelsen och
verkstallande direktoren.

6 kapitlet Beslutsforfarande

38 § Satt att fatta beslut i ett organ

Organet kan behandla drenden vid ett ordinarie sammantrade dar deltagarna ar narvarande pa
sammantrdadesplatsen. Vid ett ordinarie sammantrdde kan ett elektroniskt drendehanterings- eller
rostningssystem anvandas.

Alternativt kan sammantradet hallas i en elektronisk miljo dar deltagarna deltar via en elektronisk
forbindelse (elektroniskt sammantrdéide).

Organet kan ocksa fatta beslut i ett slutet elektroniskt beslutsforfarande fore sammantradet
(elektroniskt beslutsférfarande)

39 § Elektroniskt sammantrade

Organet kan halla ett sammantrade elektroniskt.

Att delta i slutna elektroniska sammantraden ar mojligt endast pa en plats dar sekretessbelagda uppgifter
och de diskussioner som fors vid sammantradet inte kan horas eller ses av utomstaende.

40 § Elektroniskt beslutsforfarande

Organet kan fatta beslut om drenden i elektroniskt beslutsférfarande i enlighet med 100 § i
kommunallagen. Férfarandet kan tillampas pa alla drenden som hor till organets behérighet.

41 § Tid och plats for sammantraden

Organen beslutar om tid och plats fér sina sammantraden.

Ett sammantrade halls ocksa nar organets ordférande eller vice ordférande, om ordféranden ar
forhindrad, anser det vara pakallat eller om en majoritet av ledamaoterna i organet gor en
framstallning till ordféranden om att ett sammantrade ska hallas for behandling av ett angivet
drende. Da beslutar ordféranden om tid for sammantradet.

Ordféranden kan av grundad anledning stélla in sammantradet.

Organet beslutar vid behov om narvaro- och yttranderatt i organets sammantraden.



42 § Kallelse till ssmmantrade

| kallelsen ska anges tid och plats fér sammantradet samt de drenden som ska behandlas. Av
kallelsen ska framga vilket beslutsforfarande som tillampas pa respektive drende. Om ett arende
kommer att behandlas i ett elektroniskt beslutsforfarande, ska i kallelsen anges den tid fore vilken
drendet ska behandlas i ett elektroniskt beslutsférfarande.

Kallelsen till ssmmantrade ska sdndas till medlemmarna och 6vriga motesdeltagare minst tre dagar
fore sammantradet, om organet inte beslutar ndgot annat i ett specialfall. Kallelsen till sammantradet
delges dven ersattare for kdnnedom.

Foredragningslistan ska sdndas i samband med kallelsen. Om foredragningslistan, bilagorna eller
kompletterande material innehaller sekretessbelagda uppgifter, ska en anteckning om sekretess goras i
handlingen. Styrelsens féredragningslista ska ocksa sandas for kiannedom till medlemskommunerna.

Kallelsen till ssmmantradet med bilagor sands till medlemskommunerna, fértroendevalda och 6vriga
motesdeltagare elektroniskt. Da ska styrelsen eller en tjansteinnehavare som den utsett svara for att
den tekniska utrustning och de tekniska system och forbindelser som behdvs ar tillgangliga. Styrelsen
ger narmare anvisningar om skickandet av kallelsen till ssmmantradet i elektronisk form.

Sammantradesmaterial kan ocksa sdndas per post till fértroendevalda om denne separat har begért det.

43 § Foredragningslistor och bilagor pa samkommunens webbplats

Foredragningslistan laggs ut pa samkommunens webbplats. Fore publiceringen ska sekretessbelagda uppgifter
och sadana personuppgifter som saknar informationsintresse strykas i foredragningslistan. | en
foredragningslista som laggs ut pa webben kan man stryka enskilda drenden som saknar sarskilt
informationsintresse eller om beredningen av ett drende av sarskilda skal inte publiceras fore beslutsfattandet.
Bilagor till foredragningslistan publiceras pa webben enligt prévning och med beaktande av kommuninvanarnas
tillgang till information.

44 § Fortsatt sammantrade

Om organet inte hinner behandla alla drenden som anges i kallelsen, kan de icke behandlade drendena
behandlas vid ett fortsatt sammantrdade som inte krdver nagon sarskild kallelse. De som varit franvarande
fran sammantradet ska fa ett elektroniskt meddelande om tid och plats for det fortsatta sammantradet
och om det satt pa vilket beslutsfattandet sker.

45 § Inkallande av ersattare

Om en ledamot i organet ar forhindrad att delta i ett sammantrédde ska han eller hon meddela det till
organets sekreterare och sin ersattare.

Om en ledamot &r javig att behandla nagot drende vid ett sammantrade eller pa grund av forhinder inte
kan delta i behandlingen av ett drende, kan han eller hon kalla in en ersattare till sammantradet for



behandlingen av drendet.

46 § Narvaro vid sammantrade

Ratt att narvara och yttra sig vid organets sammantrdaden har utdver organets ledamoter och
foredraganden ocksa avdelningsdirektérerna.
Organet beslutar om andra personers ratt att narvara och yttra sig vid sammantradena.

Organet kan besluta om att hora en sakkunnig i ett enskilt drende. En sakkunnig far vara
narvarande vid sammantradet tills diskussionen om adrendet ar avslutad.

47 § Jav

Ordféranden ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i sammantradet ar javig.

48 § Uppgifterna for organets ordférande

Ordféranden leder organets sammantrdaden och ansvarar for ordningen vid sammantradena. Om en
person som &r narvarande vid sammantrdadet med sitt upptradande stér sammantradets forlopp, far
ordféranden bestdmma att personen ska avlagsna sig. Om det uppstar oordning, ska ordféranden avbryta
eller avsluta sammantradet.

49 § Tillfallig ordférande

Om saval ordféranden som vice ordférandena &r franvarande eller javiga i nagot drende, ska organet vilja en
tillfallig ordférande for sammantradet eller behandlingen av drendet. Om ordféranden och vice ordféranden ar
franvarande fungerar den till aren dldsta medlem i organet som ordférande tills den tillflliga ordféranden ar
vald.

50 § Foredragning av arenden i organ

| organet beslutas om drenden pa basis av foredragning med undantag for organiseringen av den interna
verksamheten.

Foredragandens forslag ligger till grund for behandlingen. Om foredragande har dndrat sitt forslag innan
organet har beslutat om det, dr det dndrade forslaget grundforslag.

Om féredraganden foreslar att hans eller hennes drende ska avforas fran foredragningslistan avfors
arendet, om inte organet beslutar nagot annat.

Organet kan av sarskilda skal besluta att ett drende behandlas pa basis av ordférandens redogérelse
utan féredragning av en tjansteinnehavare.



51 § Organets protokoll

Organets protokoll utarbetas med ordférandes ledning av protokollféraren. Protokollet undertecknas
av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren. Protokollet justeras av en protokolljusterare.

Protokollet kan undertecknas och justeras elektroniskt. Det protokoll eller en del av det som géller beslut
som fattats i elektroniskt beslutsférfarande kan justeras separat fére sammantradet.

52 § Organets ordférandes och tjansteinnehavares beslutsforteckning

Over de beslut som fattats av organets ordférande och tjansteinnehavare ska féras en
beslutsférteckning, om det inte ar onodigt pa grund av beslutets natur.

Styrelsen ger narmare anvisningar om organets ordforandes och tjansteinnehavares beslutsforteckning.

53 § Sarskilda bestammelser om samkommunsstamman

Utover vad som bestdams i grundavtalet om samkommunsstamman, géller foljande bestammelser
samkommunsstamman:

Samkommunsstamman sammankallas av styrelsen.

Foredragningslistan ska innehalla en redogorelse for de drenden som ska behandlas och forslag till
samkommunsstammans beslut. Den ska séndas i samband med kallelsen till ssmmantrdade, om inte
sarskilda skal forhindrar detta.

| kallelsen ska anges om det ar fraga om ett elektroniskt sammantrade samt den webbadress och den
plats dar allmanheten kan félja sammantradet. Av kallelsen ska framga om en del av drendena kommer
att behandlas vid ett slutet sammantrade.

Kallelsen till samkommunsstimman, foéredragningslistan och bilagorna som &r vasentliga for
beslutsfattande utarbetas bade p& finska och pa svenska. Ovriga bilagor och kompletterande
material kan vara tillgangliga endast pa finska eller pa nagot annat sprak.

Kallelsen till stimman och foéredragningslistan ldggs ut pa samkommunens webbsida. Bilagor till
foredragningslistan publiceras pa webben enligt provning och med beaktande av kommuninvanarnas
tillgang till information.

Samkommunsstdamman 6ppnas av en representant for den kommun som har det storsta
invanarantalet. Innan beslutanderéatt konstateras ska kommunens representant visa sin fullmakt eller
protokollsutdrag fran det beslut med vilket han eller hon har férordnats representera kommunen, om
det inte ar fraga om en stéllningsfullmakt. Fullmakten eller protokollsutdraget ska bifogas till
samkommunsstammans protokoll.

Efter att beslutanderatten konstaterats utarbetas och faststélls en réstlangd om réstning om beslut vid
samkommunsstimman behovs. | rostlangden anges rostratt som bestdams enligt invanarantal, rostantal
samt namn pa samkommunsrepresentanten.

Styrelsens eller revisionsndmndens forslag utgar underlag fér behandlingen.



Styrelsens ordférande eller vice ordférande och verkstéllande direktoren ska vara narvarande vid
samkommunsstamman. Om de ar franvarande hindrar detta dock inte behandlingen av drenden.
Styrelsemedlemmarna har ratt att narvara vid samkommunsstdamman. De ovan ndmnda personerna har ratt att
delta i diskussionen men inte i beslutsfattandet.

Om medlemskommunens styrelse meddelar samkommunens styrelse att den vill att
samkommunsstamman sammantrader for ett vist arende som hor till ssmkommunens behorighet, ska
samkommunens styrelse sammankalla samkommunsstamman hogst inom 60 dagar.

Om 6vriga sammantradesférfarande i samkommunsstdmman och om delgivning av beslut i
samkommunsstamman tillampas i tillampliga delar vad regleras om 6vriga organ i denna
forvaltningsstadga.

7 kapitlet Befogenheter i personalfragor

54§ Tillampning av bestammelserna i kapitlet

Om drenden som géller tjansteférhallande eller tjansteinnehavare som bestams i lagen om kommunala
tjansteinnehavare (304/03) beslutar styrelsen, om inte annat bestiams i lagen eller i denna stadga.

55 § Ledigforklarande av tjanst

En tjanst eller ett tjansteforhallande ledigforklaras av den myndighet som fattar beslut om anstallning i
tjansteférhallande.

56 § Anstallning i tjansteforhallande utan offentligt ansokningsférfarande

Utover vad som bestdms i 4 § 3 mom. i lagen om kommunala tjansteinnehavare, kan en person anstéllas i
ett tjansteférhallande utan offentligt ansokningsférfarande nar det ar andamalsenligt att anstélla honom
eller henne pa grund av omorganisering av personens tjansteférhallande.

57 § Faststallande av anstallning i tjansteforhallande och prévotid

Ett villkorligt valbeslut faststalls av den myndighet som beslutat om anstallning.

Om proévotiden och dess langd beslutar den myndighet som beslutat om anstallning.

58 § Att skota en ledig tjanst pa viss tid

Om en person som ska skota en ledig tjanst pa viss tid och om lonen beslutar den anstéllande
myndigheten.



59§ Aldggande om undersokning till Iakarkontroll och undersékningar

Verkstallande direktéren eller en lagre tjansteinnehavare kan med stéd av 19 § i lagen om kommunala
tjansteinnehavare fatta beslut om en tjansteinnehavare ska delta i undersékningar och kontroller som
galler halsotillstandet. | fraga om verkstéllande direktéren beslutar styrelsen om drenden.

60 § Forflyttning till ett annat tjansteforhallande

Beslut om forflyttning av en tjansteinnehavare till ett annat tjansteforhallande med stéd av 24 § i lagen om
kommunala tjansteinnehavare fattas av verkstallande direktéren eller en person som han eller hon utser.
Fore en forflyttning ska tjansteinnehavaren och tjansteinnehavarens chef och pa tjansteinnehavarens
begaran dessutom hans eller hennes fortroendeman ges tillfalle att bli hord.

61 § Bisysslotillstand

Beslut som géller ansékningar om bisysslotillstand, aterkallande av bisysslotillstand och forbud mot att ta
emot och inneha bisyssla fattas av verkstallande direktoren, avdelningsdirektéren eller den som han eller
hon utser i fraga om en underordnad tjansteinnehavare eller en arbetstagare. | fraga om verkstallande
direktoren beslutar styrelsen om drenden.

62 § Tillfallig avstangning fran tjansteutévning

Verkstallande direktéren beslutar om en tillfallig avstangning av en understalld tjansteinnehavare.

63 § Beviljande av tjanstledighet och anstdllning av vikarie

Verkstallande direktéren eller en person som han eller hon utser beslutar om beviljandet av tjanstledighet
for en understalld tjansteinnehavare.

Om en vikarie behover anstallas for en tjansteinnehavares tjansteledighet eller for en del av
tjanstledigheten, anstalls vikarien av den myndighet som beviljar tjanstledigheten.

8 kapitlet Ovriga bestimmelser

64 § Anvandning av 6vertagningsratt

Styrelsen och styrelsens ordférande kan ta till behandling ett drende dar en tjansteinnehavare som
underlyder styrelsen har fattat beslut.



65 § Meddelande om beslut som kan 6vertas

En fortroendevald och tjansteinnehavare ska meddela styrelsen om de beslut som han eller hon fattat och
som kan Overtas, utom nar det géller sddana drenden eller drendegrupper dar styrelsen har meddelat att
inte utnyttja sin 6vertagningsratt.

Meddelandet ska ges inom fyra dagar fran det att protokollet justerats. Om protokollet inte justeras,
raknas fristen fran det att protokollet undertecknats.

Beslut i drenden som inte behdver meddelas kan utan hinder av 6vertagningsratten verkstallas, om det
inte i enskilda fall har meddelats att arendet kommer att tas upp till behandling i styrelsen.

66 § Undertecknande av handlingar

Avtal och forbindelser som bygger pa samkommunens och styrelsens beslut undertecknas av
verkstallande direktoren eller tjdnsteinnehavare som utsetts for det.

Fullmakter och andra expeditioner for samkommunens vagnar undertecknas av verkstallande direktor
eller en tjansteinnehavare som verkstallande direktéren har gett fullmakt.

Revisionsndmndens dokument undertecknas pa det sdtt som ndmnden har bestamt.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller ndgon annan person som denne
forordnar.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av organets handlingar styrks av protokollféraren eller nagon
annan person som denne férordnar.

En tjdansteinnehavare undertecknar beslut, avtal, forbindelser och 6vriga handlingar i de drenden som
han eller hon har befogenhet att besluta.

Handlingar som galler beredning undertecknas av den som berett arendet.

67 § Kommunikationsprinciper

Styrelsen, verkstallande direktoren och ledande tjansteinnehavare ser till att invanarna i samkommunens
medlemskommuner och tjansteanvandare far tillrdckligt med information om drenden med allmén
betydelse som ar under beredning och de kan delta och paverka beredningen av dessa drenden. |
kommunikationen ska ett tydligt och begripligt sprak anvdandas och de behov som olika invanargrupper i
medlemskommunerna har ska beaktas.

68 § Initiativratt

Invanarna i samkommunens medlemskommuner samt sammanslutningar och stiftelser som har
verksamhet i medlemskommunen har ratt att komma med initiativ i fragor som géller samkommunens
verksamhet. De som anvadnder tjansterna har ratt att komma med initiativ i fragor som galler tjansterna.

Ett initiativ ska vackas skriftligt eller med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken
galler och initiativtagarens namn, hemkommun och kontaktinformation.



69 § Behandling av initiativ

Styrelsen ska arligen fore utgangen av maj for samkommunsstamman lagga fram en forteckning 6ver de
initiativ som har tagits i fragor som hor till styrelsens behorighet och som géller samkommunens
verksamhet och 6ver de atgédrder som har vidtagits pa grund av initiativen. Samkommunsstadmman kan
samtidigt konstatera vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Nar det galler initiativ som hor till styrelsens behdérighet ska styrelsen underrattas om

initiativen pa det sdtt som organet bestamt. Styrelsen kan samtidigt konstatera vilka initiativ

som ar slutbehandlade.

Om minst tva procent av medlemskommunernas invanare lagger fram ett initiativ, ska initiativet tas upp
till behandling i den behériga myndigheten inom sex manader efter att initiativet vacktes.

Initiativtagaren ska inom en manad fran det att initiativet anldande underrattas om hos vilken myndighet
initiativet behandlas, den berdknade behandlingstiden och vem som ger narmare upplysningar om
behandlingen. Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet har
lett till atgarder.

70 § Framlaggande av organens och tjansteinnehavarens beslut och
samkommunens meddelande

Organets protokoll med anvisningar om rattelseyrkande eller besvdranvisning ar tillganglig efter
justeringen pa samkommunens webbplats pa det satt som anges i kommunallagen. Vad som anges ovan
tilldmpas i tillampliga delar vid tjansteinnehavarens och fortroendevalds beslut.

Om publicering av samkommunens 6vriga delgivning samt kungorelse och meddelande pa
samkommunens webbplats beslutar styrelsen.

71 § Mottagande av bevislig delgivning

Bevislig delgivning kan for samkommunens rakning tas emot av verkstallande direktoren, direktéren for
avdelningen Forvaltning och strategitjanster samt en tjansteinnehavare som avdelningsdirektéren har
gett fullmakt.

Forvaltningsstadgan trader i kraft 1.6.2017



