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1 SYFTE OCH BAKGRUND

| denna dataskyddspolicy forklaras de syften, ansvar och riktlinjer for dataskydd som HRT har definierat.
HRT forstar betydelsen av dataskydd och integritetsskydd av de registrerade som en del av sin verksamhet
och forbinder sig till dataskydd pa det satt som beskrivs i denna dataskyddspolicy. Datasekretess ar en del
av verksamhetens dverensstammelse med reglerna, dataskydd och riskhantering.

Definiering av syften och betydelsen av dataskyddet samt av verksamhetsprinciperna inom
dataskyddsarbetet, dokumentering och information till HRT:s anstallda utgdr en viktig del av HRT:s
dataskyddskultur. Med hjalp av denna dataskyddspolicy och de noggrannare anvisningarna som baserar
sig pa dataskyddspolicyn informeras HRT:s anstdllda och samarbetspartner om HRT:s
dataskyddsprinciper. Med hogklassigt dataskyddsarbete sakerstélls fér sin del att malen for dataskydd
uppfylls. HRT:s dataskyddspolicy definierar principerna som galler dataskydd och dataskyddsarbete.

2 TILLAMPLIG LAGSTIFTNING OCH DEFINITIONER
21 Lagstiftning

EU:s allmanna dataskyddsférordning (2016/679), den nationella personuppgiftslagstiftningen samt dvriga
[dmpliga specialbestdammelser tillampas i HRT:s dataskydd och i behandling av personuppgifterna. HRT:s
grundavtal, strategi, férvaltningsstadga samt interna anvisningar styr HRT:s dataskyddsarbete och HRT:s
dataskyddspolicy, ISO/IEC 27001 & 27002 standarderna samt den goda praxisen HRT:s dataskydd.

| HRT:s verksamhet beaktas forvaltningens offentlighet och den registrerades integritetsskydd som ar
foreskrivna i grundlagen. HRT samordnar dessa grundlaggande rattigheter pa det satt som bestams i
lagstiftningen.

2.2 Definitioner
| denna dataskyddspolicy anvands definitioner som ar i enlighet med EU:s allmanna dataskyddsférordning.

Med personuppgift avses i férordningen varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk
person dvs. den registrerade. En identifierbar fysisk person ar en person som direkt eller indirekt kan
identifieras sarskilt med hanvisning till en identifierare som ett namn, ett identifikationsnummer, en
lokaliseringsuppgift eller onlineidentifikatorer eller en eller flera faktorer som ar specifika for den fysiska
personens fysiska, fysiologiska, genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet.

Med behandling avses en atgard eller kombination av atgarder betraffande personuppgifter eller
uppsattningar av personuppgifter, oberoende av om de utfdrs automatiserat eller manuellt, sasom
insamling, registrering, organisering, strukturering, lagring, bearbetning eller andring, framtagning, lasning,
anvandning, utldmning genom &verforing, spridning eller tillhandahallande pa annat satt, justering eller
sammanférande, begransning, radering eller férstoring.

Med personuppgiftsbitrade avses en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution eller annat
organ som behandlar personuppgifter foér den personuppgiftsansvariges rakning.



Ett register ar en strukturerad samling av personuppgifter som ar tillganglig enligt sarskilda kriterier, oavsett
om samlingen ar centraliserad, decentraliserad eller spridd pa grundval av funktionella eller geografiska
forhallanden. Med registeransvarig avses en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution
eller annat organ som ensamt eller tillsammans med andra bestdmmer dndaméalen och medlen for
behandlingen av personuppgifter; om andamalen och medlen fér behandlingen bestdms av unionsratten
eller medlemsstaternas nationella ratt kan den registeransvarige eller de sarskilda kriterierna fér hur denne
ska utses foreskrivas i unionsratten eller i medlemsstaternas nationella ratt. Med samtycke av den
registrerade avses varje slag av frivillig, specifik, informerad och otvetydig viljeyttring, genom vilken den
registrerade, antingen genom ett uttalande eller genom en entydig bekraftande handling, godtar behandling
av personuppgifter som rér honom eller henne.

Med personuppgiftsincident avses en sakerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig forstoring,
forlust eller andring eller till obehdrigt réjande av eller obehorig atkomst till de personuppgifter som éverforts,
lagrats eller pa annat satt behandlats. Med profilering avses varje form av automatisk behandling av
personuppgifter som bestar i att dessa personuppgifter anvands for att bedéma vissa personliga
egenskaper hos en fysisk person, i synnerhet for att analysera eller forutsdga denna fysiska persons
arbetsprestationer, ekonomiska situation, halsa, personliga preferenser, intressen, palitlighet, beteende,
vistelseort eller forflyttningar.

3 DATASKYDDSPRINCIPER

Behandling av personuppgifterna styrs med principer som ar i enlighet med EU:s allmanna
dataskyddsfoérordning sa att kraven i forordningen uppfylls och den registrerades rattigheter skyddas. |
behandlingen av personuppgifterna ska alla nedanstadende principer beaktas. Dataskyddsprinciperna ska
iakttas under personuppgiftsbehandlingens hela livscykel.

3.1 Laglighet, korrekthet och 6ppenhet

Uppgifterna ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och 6ppet satt i férhallande till den registrerade. De
registrerade ska veta hur personuppgifter som rér dem insamlas och behandlas. All information och
kommunikation i samband med behandlingen av personuppgifterna ska vara lattillganglig och lattbegriplig.
Den registrerade ska kanna till den personuppgiftsansvariges identitet och syftet med den behandling fér
vilken personuppgifterna ar avsedda. Den registeransvarige ska kunna ange information till de registrerade
om hur deras personuppgifter behandlas samt hur den registeransvarige sakerstaller en rattvis och 6ppen
behandling av personuppgifterna.

3.2 Andamalsbegrinsning

Insamling av personuppgifterna ska vara andamalsbegransad dvs. de ska samlas in for sarskilda, uttryckligt
angivna och berattigade andamal. De insamlade uppgifterna far inte senare behandlas pa ett satt som ar
oforenligt med dessa andamal.

Ytterligare behandling av personuppgifterna for arkivdndamal av allmant intresse, vetenskapliga eller
historiska forskningsandamal eller statistiska andamal som avses i EU:s allmanna dataskyddsférordning
(artikel 89 punkt 1) ska inte anses vara oforenlig med de ursprungliga andamalen.



3.3 Uppgiftsminimering

Personuppgifterna ska vara adekvata, relevanta och inte fér omfattande i forhallande till de andamal for
vilka de behandlas. Den period under vilken personuppgifterna kommer att lagras ska vara sa kort som
mojligt. Personuppgifterna ska behandlas endast om det inte &r méjligt att rimligt utféra uppgiften med nagot
annat medel. Den registeransvarig ska satta tidpunkten fér nar personuppgifterna kommer att raderas. Om
det inte ar mojligt att satta en utsatt tidpunkt ska registeransvarige ge de kriterier som anvands for att
faststalla tidpunkten fér radering av personuppgifterna.

34 Uppgifternas korrekthet

Personuppgifterna ska vara korrekta och om nédvandigt uppdaterade. Alla rimliga atgarder maste vidtas for
att sakerstalla att personuppgifter som ar felaktiga i forhallande till de andamal for vilka de behandlas
raderas eller rattas utan dréjsmal. Den registrerade har ratt att komplettera ofullstindiga personuppgifter,
bland annat genom att Iamna in en tillaggsutredning.

3.5 Lagringsminimering av uppgifterna

Personuppgifterna ska forvaras i en sadan form dar den registrerade kan identifieras endast sa lange det
ar nédvandigt for behandling av uppgifterna. Personuppgifter far lagras under langre perioder i den man
som personuppgifterna enbart behandlas for arkivandamal av allméant intresse, vetenskapliga eller
historiska forskningsandamal eller statistiska andamal.

3.6 Uppgifternas integritet och konfidentialitet

I behandlingen av personuppgifterna ska sakerstallas adekvat dataskydd dvs. uppgifternas integritet,
konfidentialitet och tillganglighet. Uppgifterna ska skyddas mot obehorig eller olaglig behandling och mot
forlust, forstoring eller skada genom olyckshandelse.

3.7 Registeransvariges ansvarsskyldighet

Med ansvarsskyldighet avses att den registeransvarige ska kunna visa till de registrerade och
dataskyddsmyndigheterna hur dataskyddsprinciper efterlevs. Detta sker bland annat genom utarbetande
av dataskyddsbeskrivningar, informering av de registrerade, interna anvisningar inom organet, samt genom
att behandlingsprocesser av personuppgifterna dokumenteras noggrant. Den registeransvarige ska
regelbundet utvardera hur principerna verkstalls i den egna verksamheten.

4 HANTERINGSMODELL

Enligt HRT:s forvaltningsstadga ansvarar styrelsen om dataskyddet och utser dataskyddsombudet.
Dataskyddsombudet ansvarar for de uppgifter som bestams i dataskyddsférordningen och i dataskyddets
hanteringsmodell.

Hanteringsmodellen definierar HRT:s dataskyddsuppgifter och —ansvar i enlighet med forvaltningsstadgan
och dataskyddspolicyn. Den verkstallande direktéren godkanner HRT:s hanteringsmodell for dataskydd.



Avdelningsdirektérerna ansvarar for att verksamheten i avdelningen genomférs i enlighet med
dataskyddspolicy vad galler genomforandet av dataskydd. Detta géller ocksa tjanster for behandling av
personuppgifterna som utférs pa entreprenad. Om behandling av personuppgifterna som utférs pa
entreprenad ingas alltid ett skriftligt avtal dar parterna kommer dverens om ansvar och skyldigheter som
galler behandling av personuppgifterna i enlighet med EU:s allmdnna dataskyddsférordning.
Avdelningsdirektorerna ansvarar for att konsekvensbeddémning av behandling med avseende pa
personuppgifterna utférs. Konsekvensbeddémningen ska utféras om behandlingen sannolikt kan innebéra
en hog risk for registrerades rattigheter och friheter. For konsekvensbedémningen boér fragas rad fran
dataskyddsansvarige.

Verkstallande direktor och avdelningsdirektdrerna ser till att det finns tillrackliga och nédvéandiga resurser
for dataskyddsarbetet.

Dataskyddsskyldigheterna galler HRT:s anstallda och HRT:s samarbetspartner.

HRT:s dataskydd utvarderas regelbundet i enlighet med hanteringsmodellen. Dataskyddsombudet
rapporterar avdelningsdirektérerna om dataskyddsincidenter samt regelbundet avdelningsdirektérerna och
styrelsen i enlighet med principerna i hanteringsmodellen.

HRT:s anstallda och samarbetspartner ar skyldiga att meddela om de har upptackt brister, férfarandefel
eller 6vriga hot mot dataskydd.

5 GODKANNANDE OCH UPPDATERING AV DATASKYDDSPOLICYN

HRT:s styrelse har godkant innehallet i denna dataskyddspolicy. Vad dataskyddspolicyn innehaller
granskas och uppdateras vid behov. HRT:s dataskyddsombuds uppgift ar att utvardera uppdateringsbehov
av dataskyddspolicyn och uppdateringsférslag lamnas till HRT:s styrelse for godkannande.

Godkant av styrelsen 17.4.2018



