INSTRUKTION FOR SAMKOMMUNEN HELSINGFORSREGIONENS TRAFIK

Godkand av samkommunsstamman den 15 november 2016

1 8§ Samkommun

2 § Styrelse

Samkommunens namn ar Samkommunen Helsingforsregionens trafik,

pa finska Helsingin seudun liikenne -kuntayhtyma. Samkommunen an-

vander i sin verksamhet forkortningen HRT péa svenska och forkortning-
en HSL pa finska.

Samkommunen ar en sddan samkommun som namns i 3 § i lagen om
samarbete inom avfallshanteringen och kollektivtrafiken mellan kommu-
nerna i huvudstadsregionen (829/2009).

Styrelsen leder samkommunens forvaltning och ekonomi samt svarar
for utvecklingen av samkommunens verksamhet och resultat i enlighet
med samkommunsstdammans beslut.

Styrelsen har till uppgift att besluta om arenden som inte har faststéllts
eller foreskrivits for andra myndigheter. Styrelsen kan delegera sina be-
fogenheter vidare, dock inte uppgifter som férordnats i grundavtalet eller
i denna instruktion.

Styrelsen svarar for de uppgifter som féreskrivs i grundavtalet, ekono-
mistadgan och i lagen och dessutom

1 férbereder, verkstaller och dvervakar lagligheten av samkom-
munsstammans beslut

2 forbereder samkommunens budget, ekonomiplan och strategi
samt verksamhetsplan som innehaller bindande malsattningar i
enlighet med vad som foreskrivs i ekonomistadgan;

3 beslutar om samkommunens medlemskap i foéreningar, stiftelser
och 6vriga samfund,;

4 beslutar om inréttande och indragning av tjanster;

5 anstaller och avskedar verkstallande direktoren, direktorerna for
avdelningar samt beslutar om deras avloning;

6 beslutar om verkstallande av tjanste- och kollektivavtal och 6v-
riga avtal som galler verkstallande direktéren;

7 beslutar om de personalpolitiska principerna;

8 har upphévts genom samkommunsstammans beslut 12 §
25.11.2011
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3 § Foredragning

2

beslutar om kop, forséaljning och byte av aktier och andelar i an-
delslag och ger behévliga instruktioner for personer som repre-
senterar samkommunen vid bolagsstamma eller vid andels-
stamma,

beslutar om kdp och forsaljning av fast egendom och byggnader
samt om hyrning och uthyrning samt faststaller granser enligt
vilka tjansteinnehavare fattar beslut om namnda saker;

godkanner projektplaner som galler byggnader, konstruktioner
och anordningar samt projektplaner som géller andra projekt
samt faststaller granser enligt vilka tjansteinnehavaren fattar be-
slut om namnda saker;

har upphéavts genom samkommunsstammans beslut 12 §
25.11.2011

avger forklaring med anledning av besvar dver ett beslut av
samkommunsstamman, om styrelsen anser sig kunna godta
slutresultatet av samkommunsstdmmans beslut;

beslutar om principerna for biljettsystemet, priser for biljetter
samt grunderna for beviljande av rabatt- och fribiljetter;

beslutar om grunderna for 6vriga avgifter och principerna for
prissattning av tjanster;

beslutar om trafikeringsvillkor och om principerna for konkur-
rensutsattning av trafiken;

beslutar om kollektivtrafikens utbudsmangd och kvalitet inom sitt
verksamhetsomrade pa buss-, tag-, farje-, sparvags- och metro-
linjer (planeringsanvisning) samt om deltagande i anordnandet
av transportservice som ordnas av offentliga samfund

beslutar om trafiksystemplanen, om strategisk planering av trafi-
ken, om kollektivtrafikens utvecklingsplan samt kollektivtrafikens
trafikeringsplan;

beslutar om den trafik som ska anskaffas och om trafikeringsav-
talen till de delar som styrelsen inte Gverlatit behorigheten i en-
lighet med denna punkt pa verkstallande direktoren;

beviljar och aterkallar i kollektivtrafiklagen avsedda tillstand for
linjebaserad trafik (12 § 2 mom. kollektivtrafiklagen) och tillstand
for anropsstyrd kollektivtrafik (13 § 2 mom. kollektivtrafiklagen);

beslutar om ordnandet av trafiktjanster enligt trafikavtalsforord-
ningen (14 8§ 4 mom. kollektivtrafiklagen);

beslutar om alaggande med vite som avses i 57 § 4 mom. i kol-
lektivtrafiklagen.

Verkstallande direktéren ar foredragande vid styrelsens sammantraden.



4 § Verksamhetsorganisation och ledning

I samkommunen finns verkstallande direktér och fem avdelningar, vilka
ar avdelningen for trafiksystem och undersokningar, avdelningen for
kollektivtrafik, avdelningen fér kundrelationer och forsaljning, avdelning-
en for teknologildésningar och avdelningen for forvaltnings- och strategi-
tjanster.

| avdelningen for kundrelationer och forsaljning finns en enhet for biljett-
kontroll. Om den inre strukturen av avdelningarna i évrigt beslutar verk-
stallande direktoren.

Verkstéllande direktéren underlyder styrelsen och svarar for att de god-
kanda malsattningarna nas.

Direktorerna for avdelningar underlyder verkstallande direktoren. Direk-
toren for avdelningen leder verksamheten i sin avdelning och svarar for
att avdelningen utfor sina uppgifter eller tilldelade uppgifter, svarar enligt
verkstéllande direktérens anvisningar i sin avdelning fér arenden som
ska beslutas eller forberedas av verkstéllande direktéren samt rapporte-
rar regelbundet om verksamheten till verkstallande direktdren.

5 8§ Avdelningen for trafiksystem och undersdékningar

Avdelningen for trafiksystem och undersokningar svarar for planeringen
av trafiksystem inom Helsingforsregionen, trafikprognossystemet och
undersokningsverksamheten i enlighet med godkanda malsattningar.

Avdelningen for trafiksystem och undersokningar leds av en avdel-
ningsdirektor.

6 8 Avdelningen for kollektivtrafik

78

Avdelningen for kollektivtrafiken svarar for planeringen av kollektivtrafi-
ken och ordnandet av trafiktjanster i enlighet med godkanda malsatt-
ningar.

Avdelningen for kollektivtrafik leds av en avdelningsdirektor.

har upphéavts genom samkommunsstammans beslut 12 § 15.11.2016.

8 8 Avdelningen for kundrelationer och férsaljning

Avdelningen for kundrelationer och forsaljning svarar for uppgifter som
géller kundrelationerna och kundupplevelsen, forséljningen och pris-
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sattningen, informationen och marknadsféringen, kundservicen samt bil-
jettkontrollen i enlighet med godkanda malsattningar.

Avdelningen for kundrelationer och forsaljningar leds av en avdelnings-
direktor.

9 8§ Avdelningen for teknologildsningar

Avdelningen for teknologildsningar svarar for de uppgifter som galler
producering av datatekniska ldsningar och tjanster for affarsverksam-
hetens behov, datainfrastruktur, underhall och utveckling av datasystem
samt dataskydd i enlighet med godkéanda malsattningar.

Avdelningen for teknologildsningar leds av en avdelningsdirektor.

10 8 Avdelningen for forvaltnings- och strategitjanster

118

Avdelningen for férvaltnings- och strategitjanster svarar fér de uppgifter
som galler ekonomiférvaltning, personalférvaltning, rattsliga tjanster,
allman forvaltning samt beredning av strategiprocessen i enlighet med
godkanda malsattningar.

Avdelningen for férvaltnings- och strategitjanster leds av en avdelnings-
direktor.

har upphéavts genom samkommunsstammans beslut 2 8§
24.9.2013.

12 § Verkstéllande direktdrens uppgifter

Verkstallande direktdren har, om inte denne delegerat uppgiften till na-
gon annan myndighet, till uppgift

1 att leda samkommunens forvaltning, ekonomi och 6vriga verk-
samhet;

2 att svara for beredningen av budgeten, ekonomiplanen och
verksamhetsplanen som innehaller bindande malsattningar samt
den gemensamma strategin for styrelsen;

3 att svara for beredningen och samordningen av arenden som
ska behandlas vid samkommunsstdmman och vid styrelsens
sammantrdden samt for verkstallande av besluten;

4 att ge dem som foretrader samkommunen i olika sammanslut-
ningars, stiftelsers och évriga samfunds méten och férvaltnings-
organ tillréckliga anvisningar om forfaringssétt;
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att besluta om den interna strukturen av avdelningar;

att anstalla och avskeda personal i tjanste- och arbetsforhal-
lande, med undantag av direktorer for avdelningar, samt fatta
beslut om deras avloning;

att fatta beslut om verkstéllande av tjanste- och kollektivavtal
som galler personalen samt motsvarande avtal, med beaktande
av vad annanstans i denna instruktion har bestamts;

att faststalla storleken pa de uppgiftsbaserade l6nedelarna med
undantag av avdelningsdirektorer

att besluta om anvéndning av justeringspotter i enlighet med
tjanste- och kollektivavtalen

att besluta om avgifter och detaljerade grunder till dem;

a) att utbva samkommunens talan pa kommunstyrelsens vagnar
i &renden som med betraktande av samkommunens verksamhet
inte ar extraordinara eller mycket omfattande eller for vars vid-
kommande behdrighet inte har delegerats till styrelsen eller an-
nan myndighet

b) att utbva samkommunens talan eller ge anvisningar om uto-
vande av talan vid domstolar och vid forrattningar som galler
samkommunen, och i frdiga om arenden som galler andringsso-
kande, om verkstallande direktéren ar enig med styrelsens be-
slut, samt vid bradskande andringsstkande och i 6vriga brads-
kande arenden;

har upphéavts genom samkommunsstammans beslut 12 §
25.11.2011

har upphéavts genom samkommunsstammans beslut 12 §
25.11.2011

har upphéavts genom samkommunsstammans beslut 12 §
25.11.2011

att ansdka & samkommunens vagnar om statsandelar- och
statsunderstéd som hor till samkommunens verksamhetsomrade
samt darmed jamforbara formaner och féra samkommunens ta-
lan i dessa arenden;

att godkanna kollektivtrafikens service- och forsaljningsanvis-
ning;

att avge utlatanden om tillstand for linjebaserad trafik och till-
stand for anropsstyrd kollektivtrafik samt om tidtabeller vilka in-
kommit frin omraden utanfor samkommunen;

att besluta om tidtabeller som galler samkommunens verksam-
hetsomrade och mindre andringar i trafikeringen;

att besluta om godkadnnande av underleverans av kollektivtrafik;

att besluta om beviljande av tillfalliga resebiljetter for fria resor;



21 att besluta om rattelseyrkande i beslut om att aterkalla uppdra-
get for en ordningsvakt som avses i 8§ 13 a i lagen om kontroll-
avgift i kollektivtrafik;

22 att avge utlatanden om aterkallande av trafiktillstand (32 § 2
mom. kollektivtrafiklagen);

23 att utfora 6vriga uppgifter som styrelsen forordnat.

13 8 Avdelningsdirektorens uppgifter

Avdelningsdirektdren har till uppgift att utféra de uppgifter som férord-
nats av samkommunens styrelse och verkstallande direktor.

Avdelningsdirektdren har dessutom till uppgift, ifall annorlunda inte har
forordnats och uppgiften inte delegerats till nAgon annan tjansteinneha-
vare, att besluta om &renden som galler avdelningen och personalen.

Direktoren for avdelningen for forvaltnings- och strategitjanster har
dessutom till uppgift

1 att besluta om utbetalning av fértroendevaldas arvoden samt om
ersattning for inkomstbortfall och kostnader som fértroendeupp-
draget medfort;

2 att leda samkommunens arkivvdsende och besluta om tillamp-
ning av offentlighetslagstiftningen i fraga om samkommunens
dokument;

14 § Uppgifterna for enhetschefen for biljettkontroll vid avdelningen for kundrelat-

ioner och forsaljning

15 § Stallforetradare

Chefen for enheten for biljettkontroll har till uppgift

1 att besluta om rattelseyrkande i kontrollantens beslut om kon-
trollavgift som avses i 13 § 1 mom. i lagen om kontrollavgift i kol-
lektivtrafik;

2 lamna till lansratten forklaring som inbegars av samkommunen
med anledning av besvar 6ver kontrollants atgard som avses i 7
§ i forordningen om kontrollavgift i kollektivtrafik;

3 att besluta om aterkallande av uppdraget for en ordningsvakt i
enlighet med 8 6 a 4 mom. i lagen om kontrollavgift i kollektivtra-
fik.

Ifall verkstallande direkttren ar férhindrad eller javig skéts uppgifterna
av tjansteinnehavare som styrelsen forordnat.

Ifall en avdelningsdirektor ar férhindrad eller javig, skots uppgifterna av
tjanstinnehavare som verkstallande direktéren forordnat.



En arbetstagare i arbetsavtalsforhallande kan skota uppgifterna av
tjansteinnehavare som vikarie genom beslut av verkstéllande direkt6-
ren. Som vikarie skoter denne de uppgifter som hoér till den tjanst han
vikarierar, ocksa beslutsfattande som hor till tjanstens uppgifter.

16 § Ratt att Overta arenden

Styrelsen och dess ordférande kan vid behov ta upp till behandling ett
arende som en tjansteinnehavare som underlyder styrelsen har fattat

beslut i.

Instruktionen trader i kraft 1.1.2017



